附件：

2024-2025学年度第一学期期末及寒假工作安排表

	时 间
	内       容
	责任部门
	责任人

	12.30
	1.召开校长办公会（下午14:30）
2.拟制2025年春季开学及学期工作计划

3.小升初招生选材回访

4.发放中职学生贫困资助金
	办公室

教务处

招生就业科招生就业科
	张  晶
乔  栋

黄景全

黄景全

	12.31
	收集整理教学资料，统计论文课题获奖情况
	教务处
	乔  栋

	2025.1.1
	元旦调休，正常上班

召开寒假训练工作协调会
	各科室

训练科
	贺  畅

	1.2
	第二次教案作业检查
	教务处
	乔  栋

	1.3
	调休放假
	
	

	1.6
	1.完成岗位等级晋升人员工资兑现工作

2.完成新学期办公、日用品采购
	人事科

总务处
	聂  特 

杨新壮

	1.6-8
	期末考试
	教务处
	乔  栋

	1.7
	1.组织2024年度考核述职测评会议

2.发放2025年元旦、春节提货券
	人事科

工  会
	聂  特

黎湘运

	1.8
	1.举行休学典礼，学生安全教育，发放假期安全告家长书
2.完成职工年度考核工作

3.班级财产验收（下午14:30）

4.完成冬训寝室交接

5.假前安全检查

6.慰问困难职工
	学生科、教务处

人事科

总务处、学生科学生科、训练科

总务处

工  会
	伍智全、乔栋

聂  特

杨新壮、伍智全伍智全、贺畅

杨新壮

黎湘运

	1.9
	组织新进人员培训会
	人事科
	聂  特

	1.9-26
	寒假训练
	训练科
	贺  畅

	1.10
	1.召开全体教职工大会，开展教职工安全教育(上午9:00)

2.开展假前廉政教育

3.初中部领取通知书，中职部网上发放通知书
	办公室

人事科

学生科
	张  晶

聂  特

伍智全

	时 间
	内       容
	责任部门
	责任人

	1.11
	完成备案制教职工及编外合同制人员考察工作
	人事科
	聂  特

	1.12
	完成备案制教职工及编外合同制人员入职相关手续
	人事科
	聂  特

	1.12-20
	教学楼、寝室、场馆零星维修
	总务处
	杨新壮

	1.12-25
	开展科医服务保障，做好训练监控、防伤理疗，训练中意外伤害处置及流行疾病预防
	科研室
	王  轶

	1.12-22
	篮球队组织寒假训练
	学生科
	伍智全

	1.13-24
	寒假网络维护3次
	教务处
	乔  栋

	1.15
	整理春季教材
	教务处
	乔  栋

	1.22
	节前安全检查
	总务处
	杨新壮

	1.26-2.3
	冬训放假（1.26-2.2），返校训练（2.3）
	训练科
	贺  畅

	2.4-7
	开展重点运动员冬训中机能测试
	科研室
	王  轶

	2.5
	1.完成春季教材发放的各项准备工作

2.完成人社局人事、人才、工资年报统计
	教务处

人事科
	乔  栋

聂  特

	2.6
	1.召开教务处开学工作会

2.落实开学后勤保障工作
	教务处

总务处
	乔  栋

杨新壮

	2.7
	1.召开中层以上干部会（上午9:00）

2.完成年度考核结果及岗位情况备案工作
	办公室

人事科
	张  晶

聂  特

	2.8
	1.召开全体教职工大会（上午9:00）

2.召开科务会
	办公室

各科室
	张  晶



	2.9
	学生报到
	各科室
	

	2.10
	1.正式上课

2.举行开学典礼（上午8:00）
	各科室
	


注：党委工作另行安排。
