附件1：

长沙市贺龙体育运动学校期末及暑假工作安排表
	时 间
	内       容
	责任部门
	责任人

	6.27
	1、召开学校行政会（下午14:30）

2、召开暑假训练、省运会参赛工作协调会（上午9:00）
	办公室

训练科
	张  晶

张  晶

	6.27-7.14
	中职招生测试
	招生办
	黄景全

	6.27-8.27
	组织教职工参加市直工委健步走活动
	工  会
	柯  明

	6.28
	制定《备战省运会暑期集训科医保障及比赛跟队计划》和《备战省运会暑期集训及参赛疫情防控方案》
	科研室
	王  轶

	6.28-6.29
	雪 上报综合素质评价结果
	教务处
	乔  栋

	6.29
	1、组织第二次教案、作业检查

2、完成工勤技能岗位考试、考核工作

3、发放各训练队防暑降温药品及运动防伤护具

4、启动2014—2022年职工住房补贴工作
	教务处

人事科

科研室

工  会
	乔  栋

吴  瑛

王  轶

柯  明

	6.29-7.1
	组织初一、初二、中一期末考试
	教务处
	乔  栋

	6.29-7.4
	组队参加湖南省青少年射击冠军赛
	训练科
	张  晶

	6.30
	公开招聘人员资格初审工作
	人事科
	吴  瑛

	7.1
	1、举行休学典礼，布置暑假社会实践活动

2、班级财产验收

3、完成上半年文明创建资料梳理汇总
	学生科

学生科、总务科人事科
	伍智全

伍智全、杨新壮

吴  瑛

	7.2-8.28
	“文明风采”假期训练

排球（7.2-7.10、8.15-8.28）    篮球（7.10-8.26）
乒乓球（7.15-8.20）            啦啦操（8.8-8.28）
	学生科
	伍智全

	7.3-7.5
	指标生预录名单公示
	教务处
	乔  栋

	7.4
	1、直升生招生录取宣传

2、组织网上填报志愿及初三学生补考

3、组织初三毕业典礼
	招生办

教务处

教务处
	黄景全

乔  栋

乔  栋

	7.5
	召开暑假训练、省运会参赛动员会（上午9:00）。暑假训练开始

初中部返校领取暑假通知书
完成2023年资产配置计划

发放2019届中职毕业证

做好上半年党建考核各项准备工作
	训练科

教务处

总务处

招生办

人事科
	张  晶

乔  栋

杨新壮

黄景全

吴  瑛

	7.6
	1、征订秋季教材

2、召开职称评委会，确定推荐人选
	教务处

人事科
	乔  栋

吴  瑛

	7.5-8.25
	1、监督检查各训练队集训及备战工作，做好训练相关服务和后勤保障
2、跟队做好各训练队运动防伤理疗、疲劳恢复、营养补充、训练状态调控工作
	训练科

科研室
	张  晶

王  轶

	7.7
	下学期课程设置及教学人员预安排

上报指标生预录花名册、上交指标生提前录取排序册
完成学年度优秀评选表彰推荐工作
	教务处

教务处

人事科
	乔  栋

乔  栋

吴  瑛

	时 间
	内       容
	责任部门
	责任人

	7.8
	1、召开全体教职工大会  上午9:00

（组织教职工党风廉政教育、健康知识讲座）

全校安全大排查

收集教学资料（教研组总结、教学计划、成绩册等）
	办公室

总务处

教务处
	张  晶

杨新壮

乔  栋

	7.9
	1、组织暑假“新课标、新课程、新课堂”教师培训

2、召开职称申报培训会
	教务处

人事科
	乔  栋

吴  瑛

	7.10
	暑假开始

暑假期间部分场馆免费对外开放工作

完成空气源搬迁及安装工作
	训练科

总务处
	张  晶

杨新壮

	7.12-8.15
	推进游泳馆招租拍卖相关工作
	总务处
	杨新壮

	7.15
	职称参评人员继续教育学时报人社局认定
	人事科
	吴  瑛

	7.15-7.20
	初中新生发放录取通知书
	招生办
	黄景全

	7.16
	公开招聘笔试工作
	人事科
	吴  瑛

	7.25-7.29
	各项目队重点运动员赛前一月机能测试
	科研室
	王  轶

	7.25-7.31
	中职新生发放录取通知书
	招生办
	黄景全

	7.27
	完成职称备案、职称申报、职称材料初审
	人事科
	吴  瑛

	8.1
	制定上报新生军训计划
	学生科
	伍智全

	8.1-8.5
	统计分析赛前一月机能测试情况，提供训练计划调整参考数据
	科研室
	王  轶

	8.1-8.27
	中职补录
	招生办
	黄景全

	8.3-8.13
	教室、寝室及校园零星维修
	总务处
	杨新壮

	8.6
	安全检查
	总务处
	杨新壮

	8.20
	完成新学期后勤保障相关工作
	总务处
	杨新壮

	8.21
	编排新学期课表、整理教材
	教务处
	乔  栋

	8.22
	拳击、摔跤、跆拳道队赛前十天机能测试
	科研室
	王  轶

	8.23-8.24
	组织学生赛前体检
	科研室
	王  轶

	8.25
	1、召开学校行政会（上午9:00，中层以上干部参会）

2、行管人员上班，做好开学准备，召开部门工作会议，布置新学期工作
	办公室

各科室
	张  晶



	8.25-8.29
	组织射箭队赴岳阳市参加省运会
	训练科
	张  晶

	8.25-8.31
	组织射击（飞碟）队赴岳阳市参加省运会
	训练科
	张  晶

	8.26
	召开全体教职工大会（上午9:00）

柔道队赛前十天机能测试
	办公室

科研室
	张  晶

王  轶

	8.27
	新生报到，军训开始
	学生科
	伍智全

	8.28
	老生报到
	学生科
	伍智全

	8.29
	开学典礼（上午8:00）

正式上课
	各科室
	

	8.29-9.3
	组织拳击队赴岳阳县参加省运会
	训练科
	张  晶


